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INÍCIO 

Diretor 
Executivo 

ORGANIZAÇÃO 
DOS AUTOS 

FIM 

Análise e 
elaboração 
de planilha 

de proventos 

Prazo 
05 dias 

úteis 

PARECER 
FAVORÁVEL

? 

NÃO 

SIM 

Elaboração e 
homologação 

de ato de 
concessão 

Encaminhar 
Parecer 

 

Publicação 
do ato diário 

oficial 

Procuradoria 

NÃO 
Prazo 

 15 dias 
 úteis 

Abertura do 
processo 

administrativo 

 

Controladoria 
Municipal 

Diretor de 
Benefícios 

Previdenciários 

SOLICITAÇÃO DE 
DOCUMENTOS 

AO RH 
SIM 

Protocolo do 
Requerimento 
ou pedido ex-

officio 

Cumpre os 
requisitos 
iniciais? 

Resposta ao 
segurado 

 

FIM 

 
Diretor 

Executivo 

Diretor de 
Benefícios 

Previdenciários 

Prazo 
05 dias 
úteis 

PARECER 
FAVORÁVEL

? 

SIM 

NÃO 
Ciência para 
correção dos 

erros 

 

Envio 
ao TCE-

MT 

Diretor de 
Benefícios 

Previdenciários 

Recebimento 
do processo e 

inclusão na 
folha de 

pagamento 

 

ARQUIVO 


