DECRETO N° 001/2014 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2014

“Dispde sobre a Organizagdo do Patriménio do Fundo
Municipal de Previdéncia Social do Municipio de
Comodoro - MT e, estabelecimento de critérios e
procedimentos de realizagdo de inventario, depreciagao,
amortizacdo, exaustdo, reavaliagdo e redugdo a valor
recuperavel dos bens.”

GUSTAVO ANDRE ROCHA, Gestor do Fundo Municipal de previdéncia Social do
Municipio de Comodoro, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de organizac¢do e registro do Patriménio do Fundo
Municipal de Previdéncia Social do Municipio de Comodoro — MT;

CONSIDERANDO os artigos 85, 89, 100, e 104 da Lei n? 4.320/64; Resolugdo CFC n®
1.111/2007; Portaria STN n2 467/2009 e Lei Complementar n2 101/2000;

CONSIDERANDO os procedimentos contdbeis relativos a evidenciagdo do
patriménio, conforme disposto o volume Il da Portaria STN n? 467/2009, cuja data
base é o exercicio de 2014;

DECRETA:

Art. 1° - Ficam instituidas as normas de procedimentos patrimoniais de: depreciagao,
amortizac3o, exaust3o, reavaliagdo e redugdo a valor recuperavel.

Art. 2° - A Comissdo Permanente de Patriménio, nomeada pelo Prefeito Municipal de
Comodoro-MT, deverd manter o controle e organizagdo dos bens patrimoniais do
Fundo Municipal de Previdéncia Social do Municipio de Comodoro-MT.

§ 12 - Os procedimentos descritos no Artigo 12, que serdo regulamentados por este
decreto, devem obrigatoriamente ser realizados pela Comissdo Permanente de
Patrimoénio.

§ 29 - As regras estabelecidas neste decreto devem ser aplicadas a partir do exercicio
contabil de 2014.

Art. 3° - Para fins deste Decreto entende-se:

| - bens moéveis: os bens suscetiveis de movimento préprio ou de remogdo por forga
alheia e sdo agrupados como material permanente ou material de consumo;

Il - material: a designacdo genérica de moveis, equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessérios, utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros
bens méveis utilizados ou passiveis de utilizagdo nas atividades do Fundo Municipal de
Previdéncia Social do Municipio de Comodoro - MT;
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Il - material permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, tem
durabilidade e utilizacdo superior a dois anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde sua
identidade fisica em dois anos e/ou tem sua utilizagdo limitada a esse periodo;

V - bens patrimoniais permanentes: todos os bens tangiveis — méveis e imoveis —
e intangiveis, pertencentes ao Fundo Municipal de Previdéncia Social do Municipio de
Comodoro - MT e que sejam de seu dominio pleno e direto;

VI - bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade
do bem, podendo ser méveis e imdveis;

VIl - bens intangiveis: aqueles que ndo tém existéncia fisica;

VIIl - bens moveis inserviveis: aqueles que ndo tém mais utilidade para o Fundo
Municipal de Previdéncia Social do Municipio de Comodoro - MT, em decorréncia de
ter sido considerado:

a. 0cioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

b. obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operacdo considerada onerosa;

c. antiecondmico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precdrio, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou
em raz3o da inviabilidade econémica de sua recuperagao;

d. irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas fisicas.

IX - carga patrimonial: é a efetivagdo da responsabilidade pela guarda e/ou uso de
bem patrimonial;

X - doacgdo: é a entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se em
liberalidade do doador;

X! - dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administrac3o, decorrente de sinistro ou uso indevido;

Xll - extravio: é o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do
responsavel pela guarda;

Xl - furto: crime que consiste no ato de subtrair coisa mével pertencente a outra
pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou para outrem;

X1V - roubo: crime que consiste em subtrair coisa moével pertencente a outrem por
meio de violéncia ou de grave ameaca;




XV - remanejamento: é a operagdo de movimentagao de bens, com a conseqlente
alterac3o da carga patrimonial;

XVI - Sistema de Controle Patrimonial: ferramenta tecnoldgica que controla as
incorporacdes, baixas e a movimentagdo ocorrida nos bens patrimoniais;

XVIII - Alienagdo: o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um
bem através da venda, doagdo ou permuta.

XIX - inventario: é o procedimento administrativo que consiste no levantamento
fisico e financeiro de todos os bens moveis, nos locais determinados, cuja finalidade é
a perfeita compatibilizagdo entre o registrado e o existente, bem como sua utilizacao e
o seu estado de conservagao.

XX — Depreciacdo: é a redugdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, a¢do da natureza ou obsolescéncia.

XXI — Amortizagdo: é a redugdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal
ou contratualmente limitado.

XXII - Exaustdo: é a reducdo do valor de investimentos necessérios a exploragdo de
recursos minerais, florestais e outros recursos naturais esgotdveis ou de exaurimento
determinado, bem como do valor de ativos corpdreos utilizados no processo de
exploragao.

XXl - Valor depreciavel: amortizavel e exaurivel é o valor original de um ativo
deduzido do seu valor residual, quando possivel ou necessaria a sua determinagao.

XXIV - Valor residual: é o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida Util econémica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienagdo.

XXV - Vida util econdmica: é o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

XXVI - Valor liquido contabil: é o valor do bem registrado na contabilidade, em
uma determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagdo ou
exaustdo acumulada.

XXVII - Tombamento: consiste na formalizacdo da inclusdo fisica de um bem no
acervo patrimonial, efetivando-se com a atribuigdo de um nimero de tombamento,
com a marcac3o fisica e com o cadastramento dos dados no Sistema de Controle
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Art. 4° - A mensuracdo de um ativo no ato de seu registro no Ativo Imobilizado deve
ser realizada conforme a origem da sua entrada. O valor justo contébil do ativo deve
ser mensurado obedecendo aos critérios:

I- Quando houver transagdes comparaveis.

a. seu prego de aquisi¢do, acrescido de impostos de importagdo e impostos nao
recuperaveis sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais e
abatimentos;

b. quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e
condicdo necessarias para o mesmo ser capaz de funcionar da forma
pretendida pela administracdo;

c. a estimativa inicial dos custos de desmontagem e remogdo do item e de
restauragdo do local (sitio) no qual este esta localizado. Tais custos
representam a obrigagdo em que a entidade incorre quando o item ¢é adquirido
ou como conseqiiéncia de usa-lo durante determinado periodo para finalidades
diferentes da producdo de estoque durante esse periodo.

- Quando n3o houver transacdes compardveis s6 pode ser mensurado com
seguranga.
a. se a variabilidade da faixa de estimativas de valor justo razodvel ndo for
significativa; v
b. se as probabilidades de vérias estimativas, dentro dessa faixa, puderem ser
razoavelmente avaliadas e utilizadas na mensuragdo do valor justo. Caso a
entidade seja capaz de mensurar com seguranga tanto o valor justo do ativo
recebido como do ativo cedido, entdo o valor justo do segundo é usado para
determinar o custo do ativo recebido, a ndo ser que o valor justo do primeiro
seja mais evidente.

Ill- Se n3o houver evidéncias do valor justo baseadas no mercado devido a natureza
especializada do item do ativo imobilizado e se o item for raramente vendido, exceto
como parte de um negécio em marcha, a entidade pode precisar estimar o valor justo
usando uma abordagem de receitas ou de custo de reposi¢do depreciado.

V- O reconhecimento dos custos no valor contébil de um item do ativo imobilizado
cessa quando o item estd no local e nas condigdes operacionais pretendidas pela
administragao.

Art. 5° - Devido as mudancas estabelecidas por este decreto, os ativos ja existem no
Patriménio do Fundo Municipal devem ser Avaliados para refletir o Valor Justo
Contabil atual.

§ 12 - Apds a avalia¢do dos ativos, os mesmos devem ser classificados por categorias,
ter sua vida atil e valor residual reconhecidos, e iniciar no més subseqiente o processo
depreciagdo, quando couber.

§ 29 - Devido aos custos e volume de recursos humanos envolvidos neste processo de
avaliagdo dos ativos, os que ndo forem avaliados até dezembro de 2014, devem ser
contemplados em um plano de a¢do para avaliagdo dentro do exercicio de 2015.
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Art. 6° - O procedimento contabil, no momento da avaliagdo dos ativos ja existentes
no patriménio municipal, terd sua variacdo patrimonial em contrapartida direta ao
Patrimdnio Liquido.

Art. 7° - As categorias citadas no Artigo 52 § 1 serdo utilizadas para classificar os
ativos, e ainda servirdo de pardmetros para realizagdo das depreciagdes, sdo:
Nome da Categoria

Nome do Tipo de Natureza Vida Util Valor Residual

Veiculos 10 10%
Moveis Planejados 15 10%
Moéveis de Ago 15 20%
Equipamentos de Informatica 5 10%
Maoveis de Escritério 5 10%
Eletrodomésticos 10 10%
Iméveis — Terreno 50 100%
Imdveis — Edificacdes 30 50%

Art. 8° - Em carater excepcional, poderdo ser utilizados pardmetros de vida Gtil e valor
residual diferenciados para bens singulares, que possuam caracteristicas peculiares e
necessitem de critérios especificos para estipulagdo dos seus valores, devendo tal fato
ser divulgado em nota explicativa.

Art. 9° - Na deprecia¢do dos ativos patrimoniais, sera utilizado o método Linear ou de
Quotas Constantes:

§ 19 - A Depreciagdo sera aplicada mensalmente através do método disposto no caput
do artigo, a partir do inicio do uso do bem. O més da aquisi¢do/reavaliagdo do bem
n3o serd computado para fins do periodo de depreciagdo.

§ 29 - Ao final do periodo de vida Util, os ativos podem ter condigdes de ser utilizados.
Caso o valor residual n3o reflita o valor adequado, deverd ser realizado teste de
recuperabilidade, atribuindo a ele um novo valor, baseado em laudo técnico. N&o ha
novo periodo de depreciagdo apés o final da vida util.

§ 32 - Em caso de melhoria ou adicdo complementar relevante decorrente de
incorporagdo de novas pecas, que aumente os beneficios presentes e futuros, devera
haver nova medicdo da vida til, podendo ser registrada uma nova entrada do bem no
sistema de contabilidade patrimonial, reiniciando assim o controle do periodo da vida
atil. Alternativamente, as novas pecas poderdo ser controladas separadamente para
registro individualizado da depreciagdo. Caso a melhoria ou adigdo ndo seja
significativa, ndo haverd alteragdo na vida util.
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§ 42 - A depreciagdo, a amortizagdo e a exaustdo devem ser reconhecidas até que o
valor liquido contdbil do ativo seja igual ao valor residual.

§ 52 - A depreciacdo e a amortizagdo ndo cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou
é retirado temporariamente de operagao.

Art. 10 - As reavaliagdes devem ser feitas utilizando-se o valor justo ou o valor de
mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

I- a cada biénio, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado
variarem significativamente em relagdo aos valores anteriormente
registrados;

- a cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

Atencdo: Essa reavaliacio somente serd efetuada se o valor liquido contébil sofrer
modificacdo significativa. Deve-se sempre levar em conta a relagdo custo-beneficio e a
representatividade dos valores.

Art. 11 - Um bem deve ser reduzido ao valor recuperdvel se alguma das situagdes
abaixo for verdadeira:

I- Cessacdo total ou parcial das demandas ou necessidade dos servigos
fornecidos pelo bem.

Il- Diminuic3o significativa, de longo prazo, das demandas ou necessidade dos
servigos fornecidos pelo bem.

- Dano fisico do bem. :

V- Mudéngas significativas, de longo prazo, com efeito adverso na entidade
ocorreram ou estdo para ocorrer no ambiente tecnolégico, legal ou de
politica de governo no qual a entidade opera.

V- Mudancas significantes, de longo prazo, com efeito adverso na entidade
ocorreram ou est3o para ocorrer na extensdo ou maneira da utilizagdo do
bem. Essas modificagdes incluem a ociosidade do bem, planos para
descontinuar ou reestruturar a operacdo no qual ele é utilizado, ou planos
de se desfazer do bem antes da data previamente estimada.

VI- E decidido interromper a construgdo de um bem antes que o mesmo esteja
em condigbes de uso.

VIl-  Ha indicacdo de que a performance de servico do bem estd ou estard
significativamente pior do que esperado.

VII- H3a indicacdo de que a performance de servigo do bem estd ou estara

significativamente pior do que esperado.

Paragrafo Unico: Os decréscimos do valor do ativo em decorréncia do ajuste ao
valor recuperéavel devem ser registrados em contas de resultado.

Art. 12 - Quando a Comissdo Permanente de Patrimbnio avaliar um ativo sem
condicdes de uso, seja por alienagdo, extravio ou inservivel, podera proceder a baixa
do referido ativo, sempre obedecendo aos procedimentos deste e com as devidas
justificativas anexadas no processo de baixa.
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Art. 13 - Compete ao Prefeito Municipal de Comodoro:
| - nomear Comiss3o Permanente de Patrimonio;

Art. 14 - Compete ao Gestor do Fundo Municipal de Previdéncia Social do Municipal
de Comodoro:

| — dar ciéncia, com base em relatério da Comissdo Permanente de Patrimdnio, a baixa
dos ativos patrimoniais do Sistema de Controle Patrimonial;

Il - determinar, com base em relatério da Comissdo Permanente de Patriménio, a
autuacdo de processo de bens extraviados, e encaminhar ao 6rgao competente para as
providéncias cabiveis.

Art. 15 - A Comissdo Permanente de Patrimdnio serd composta por 01 (um)
Responsavel e 02 (dois) membros, além dos procedimentos aqui disciplinados,
compete a Comissao:

| - Planejar, organizar e controlar as atividades e programas em sua area de atuagao,
observadas as competéncias da unidade em que esta lotado.

Il - Manter informagdes sobre recursos humanos, patriménio e materiais afetos a sua
area para subsidiar as demais unidades da Prefeitura.

lll - Elaborar planejamento organizacional; promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional.

IV - Participar da elaboragdo do programa de trabalho;

V- Cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os regulamentos, as decisdes, os prazos
para desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades superiores;

VI - Transmitir aos seus subordinados as diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;

VII - Contribuir para o desenvolvimento

VIl - realizar o recebimento dos bens e o controle do almoxarifado;

IX - armazenar os bens e materiais de forma a conservar-lhes as caracteristicas
originais;

X - responsabilizar-se pela distribuigdo dos bens e materiais em conformidade com as
solicitagdes dos-6rgdos e unidades administrativas da Prefeitura;

Xl - controlar rigorosamente a entrada e saida de bens e materiais;

Xl - informar aos 6rgdos e unidades interessadas, conforme orientagao por elas
elaborada a necessidade de requisitar a compra de bens e materiais sob sua guarda;
XII - realizar a incorporagdo dos bens permanentes ao patrim6nio do Municipio,
identificando a unidade responsavel pela guarda e conservacao;

XIV- realizar periodicamente inventdrios de bens municipais;

XV - dar baixa do patrimdnio dos bens alienados e inserviveis.

XVI - Determinar e aplicar de acordo com as regras vigentes e pelas instrugdes deste
Decreto todos os procedimentos de inventario, depreciagdo, amortizagao, exaustao,
reavaliagdo, valor residual e baixas.

XVIl — Elaborar Plano de A¢do com objetivo de instruir os trabalhos relacionados ao
inventario patrimonial do Fundo Municipal de Previdéncia Social do Municipio de
Comodoro - MT nos termos deste Decreto e Legislagao Vigente.




Art. 16 - O responsavel de cada setor zelard pelos bens patrimoniais ali
dispostos, onde assinard Termo de Responsabilidade em 03 (trés) vias, sendo uma para
ele, outra arquivada pelo Setor de Patrimdnio e outra fixada em local visivel naquele
setor.

§ 1° A condicdo de responsavel constitui prova de uso e conservagdo, e, pode ser
utilizada em processos administrativos de apuragdo de irregularidades relativos ao
controle do patriménio do Fundo Municipal de Previdéncia Social do Municipio de
Comodoro — MT.

Art. 17 - Sido deveres de todos os servidores do Fundo Municipal de
Previdéncia Social do Municipio de Comodoro - MT, quanto aos bens do Patriménio do
Municipal:

| - cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendagdes e especificagbes do fabricante;

Il - utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

Il - adotar e propor ao responsavel de cada setor, providéncias que preservem
a seguranca e conservacgdo dos bens méveis existentes em sua unidade;

IV - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar ao responsavel de cada setor a ocorréncia de qualquer
irregularidade que envolva o patriménio do Fundo Municipal de Previdéncia social do
Municipio de Comodoro - MT, apresentando, quando for o caso, o Boletim de
Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

Vvl - auxiliar a Comissdo Permanente de Patrimoénio na realizagdo de
levantamentos e inventario, ou na prestac¢do de informagdes sobre o bem em uso em
seu local de trabalho ou sob sua responsabilidade.

- Art. 18 - Para os casos ndo previstos neste Decreto deverdo ser observados as normas
gerais aplicaveis ao controle de patriménio publico.

Art. 19 — Fica convalidada o Portaria 389/2010, que designou a comissao que trata o
artigo 14 deste decreto.

Art. 20 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Comodoro-Previ, aos quatorze dias do més de dezembro de dois mil e quatorze.

Gustayo André Rocha
iretor Execuivo
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

Comodoro para Todos
PORTARIA N°. 389/2010
DE: 22.11.2010

MARCELO BEDUSCHI, Prefeito Municipal de

Comodoro, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE,

Art. 1°. DESIGNAR os Servidores abaixo relacionados para

comporem a COMISSAO DE INVENTARIO E DE AVALIACAO E
REAVALIACAC DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS DO COMODORO-PREVI,
conforme determina a Portaria MPAS n.° 916/2003 e Portaria n.” 4.992/1999,
+ cumprir com a carga do APLIC de dezembro no Tribunal de Contas do
ado de Mato Grosso, nesta municipalidade.

Jucilene Pereira Borges;

Carla Beatriz Guandalini, e

Sandra Maria Ribeiro.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua

publicacao.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Comodoro, Estado de
Mato Grosso, aos 22 dias do més de novembro do ano de 2010.

Marcelo Beduschi
Prefeito Municipal

Fegistre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Jair José Teodoro
Secretario Municipal de Administracao
Rua Espirito Santo, n.° 3.169 - Centro - Fone/Fax: (65) 3283-1519/2405 - CEP 78310-000

E-mail: gabmete@comoémo.mgjgav.br - Comodoro - MT. 1
Site: www.comodoro.mt.gov.br
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