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Tribunal de Contas SEC. DE CONT. EXT. DE ATOS DE PESSOAL E REGIME
Mato Grosso PROPRIO DE PREV. SOCIAL
Telefone(s): 65 3613-7126 / 7623 / 2943 / 7601

Oficio N° | 16/2017

Cuiaba-MT, 23 de marco de 2017

Ao(s) Gestores dos 6rgédos Jurisdicionados do TCE-MT (Prefeituras Municipais, Camaras
Municipais e RPPS)

Senhor(a) Gestor(a),

Em homenagem ao principio da celeridade e economia processual, visando
dar maior efetividade ao constante no art. 6° da Resolugao Normativa n® 03/2015 —
Manual de Orientagdo para remessa de documentos ao TCE/MT — Manual de Triagem,
encaminha-se o Informativo Técnico n° 01/2017 (Secex Atos de Pessoal e RPPS), para

fins de orientagdo acerca do cumprimento da referida Resolugéo Normativa.

Art. 6° A conferéncia prévia do cumprimento das exigéncias desta Resolugéo e do
Manual de Orientagdo, pela Geréncia de Protocolo, é condigdo necessaria para o
recebimento dos documentos no Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
Paragrafo unico. Fica autorizada a recusa do protocolo dos documentos
encaminhados com inobservancia as determinacdes desta Resolugdo e do
Manual de Orientagao.

Art. 7° Esta Resolugao entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2015, revogando-
se a Resolugdo Normativa 01/2009 e as disposicdes em contrario pertinentes a
presente Resolug&o.

Respeitosamente,

Francis Bortoluzzi

Secretério dé Controle Externo de Atos de Pessoal e RPPS

Para verificar sua autenticidade acesse o site: http:/www.tce.mt.gov.br/assinatura e utilize o c6digo JR7YN
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INFORMATIVO TECNICO N° 01/2017

Secretaria de Controle Externo de Atos de Pessoal e RPPS

DATA . 22/03/17
INTERESSADO : JURISDICIONADOS DO TCE-MT
ASSUNTO Protocolo provisério de processos de aposentadoria,

pensdes, concursos publicos e processos seletivos publicos

Em homenagem ao principio da celeridade e economia processual, visando
dar maior efetividade ao constante no art. 6° da Resolugao Normativa n° 03/2015 —
Manual de Orientagdo para remessa de documentos ao TCE/MT — Manual de Triagem, o
Tribunal de Contas intensificara a triagem do protocolo em relagdo aos processos de

aposentadoria, pensdes, concursos publicos e processos seletivos publicos:

Art. 6° A conferéncia prévia do cumprimento das exigéncias desta Resolugao e do
Manual de Orientagdo, pela Geréncia de Protocolo, é condigdo necessaria para o
recebimento dos documentos no Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
Paragrafo unico. Fica autorizada a recusa do protocolo dos documentos
encaminhados com inobservancia as determinagdes desta Resolugao e do
Manual de Orientagao.

Art. 7° Esta Resolugéo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2015, revogando-
se a Resolugdo Normativa 01/2009 e as disposigdes em contrario pertinentes a
presente Resolugéo.

Até o momento, a triagem dos processos referenciados € realizada
exclusivamente pelo meio eletrénico (APLIC). Ocorre, no entanto, que a partir de 1° de
abril de 2017, a triagem passara a ser também executada de forma manual pelo setor de

protocolo do TCE-MT, como j& acontece com os outros tipos de processos.

Com essa acdo, pretende-se evitar notificagcdes aos gestores. com fins de

suplementar a caréncia de documentacdo basica’, reduzindo o tempo de tramitagéo

processual. : A
Desse modo, em cumprimento ao art. 6° da Resolugédo Normativa n°

03/2015, as documentagdes encaminhadas ao TCE/MT poderao ser

1 Em desconformidade com os documentos previstos na Resolugdo Normativa n° 03/2015 - MANUAL DE
ORIENTACAO PARA REMESSA DE DOCUMENTOS AO TCE - MANUAL DE TRIAGEM.
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recusadas quando ndo houver observancia ao constante do Manual de Triagem.

Nessa hipétese, o jurisdicionado recebera um termo de recusa (com os
motivos da recusa), via Protocolo Virtual — PUG, e devera reencaminhar o processo via
sistema APLIC, ocasido em que a carga permanecera aberta.

Na eventualidade de ocorrer a desisténcia do protocolo definitivo da
documentagado recusada, o jurisdicionado devera encaminhar ao TCE-MT requerimento
solicitando o fechamento da carga no APLIC.

Informa-se, por fim, que o fiscalizado podera acompanhar a situagdo das
solicitacdes de protocolo no Portal da Unidade Gestora, na opgéo protocolo virtual/caixa
de saida. |

O fluxo do protocolo é o seguinte:

JURISDICIONADO

?

- APOSENTADORIAS
-PENSOES
SELETIVOS PUBLICOS DOCUMENTOS PROTOCOLO
—»>  APLIC —> ceumoaraa ~_—>  DEFINITIVO
EQUIPE DE ‘V/
PROTOCOLC
REGEBIMENTO CX
DO TERMO DE DEVOLUG é OA
m‘:ﬁgg:mo prmm——— S———— ORIGEM PA_BA
DOS MOTVOS POR MEIO ADEQUACAO

DO PROTOCOLO VIRTUAL
~PUG

Informa-se no anexo, para fins de balizamento do protocolo das

documentacdes, as irregularidades frequentes encontradas nos processos
referenciados e que dizem respeito as inconsisténcias documentais previstas no Manual

de Triagem do TCE/MT.

FRANCIS BORTOLUZZI

Secretario de Controle Externo de Atos de Pessoal e RPPS
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ANEXO do Informativo Técnico n° 01/2017
(Secex Atos Pessoal e RPPS)

Inconsisténcias documentais frequentes

a) Processos de Aposentadorias/Reformas/Revisoes:

- Documentos pessoais divergentes dos autos;

- Auséncia do Ato/Portaria concessorio de aposentadoria;

- Auséncia da copia da publicagdo do Ato/Portaria concessorio de aposentadoria;
- Auséncia da certiddo original que comprove o tempo averbado;

- Planilhas ilegiveis e/ou incompletas; e

- Auséncia do laudo médico oficial que comprove a aposentadoria por invalidez.

b) Processos de Pensoes:

- Auséncia da Certidao de 6bito;

- Auséncia da certiddo de casamento com a anotagdo do 6bito;

- Documentos pessoais do(s) Benificiario(s) divergentes dos demais documentos
dos autos;

- Auséncia de no minimo 3 (irés) documentos que comprovem dependéncia
econdmica, nos termos do Decreto Federal n° 3.048/99;

- Auséncia de laudo médico oficial para comprovar invalidez do beneficiario;

- Auséncia do termo de curatela;

- Auséncia de Ato/Portaria concessorio da penséo;

- Auséncia da publicagdo do Ato/Portaria concessorio da pensao;

- Planilha de beneficio ilegivel;

- Auséncia de Acordao qaundo o ex-servidor for inativo; e

- Auséncia do histérico funcional do ex-servidor, na hipétese de ser falecido na

atividade.
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c) Processos de Concursos Publicos e Processos Seletivos Publicos:

- Auséncia da copia da publicagdo do edital de concurso publico/processo seletivo
publico;

- Auséncia da copia da publicagdo do resultado do certame licitatorio ou
dispensalinexigibilidade que originou a contratagdo da empresa responsavel pela
realizagéo do concurso publico;

- Auséncia da cépia do contrato social da empresa vencedora e contratada para
realizar o certame; |

- Auséncia da copia da lei que autoriza a criagdo dos cargos vagos para o respectivo
CONCUrso;

- Auséncia do demonstrativo da estimativa do impacto orgamentario-financeiro no
exercicio em que a despesa entrarda em vigor, bem como nos dois exercicios
subsequentes, conforme Anexo XLII do Manual de Triagem do TCE/MT,;

- Auséncia da publicagdo do ato administrativo que designa a comissao do concurso,
na Imprensa Oficial;

- Auséncia do demonstrativo analitico do lotacionograma atualizado, demonstrando
somente os cargos a serem preenchidos pelo concurso, com informagao do nimero de
cargos criados em lei, nimero de cargos ocupados e disponiveis, distinguindo efetivos

dos contratados, conforme Anexo XLIII do Manual de Triagem do TCE/MT.
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